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ownCloud Distretto 2060

Manvuale di installazione e d'uso

0O Premessa

Il presente documento riporta indicazioni e istruzioni per I'installazione e la gestione del

sistema di ownCloud, lo spazio digitale per I'archiviazione di progetti e documenti messo a
disposizione dal Distretto 2060.

OwnCloud € un prodotto open source dropbox-like per la sincronizzazione dei file e la loro

condivisione; sia che si utilizzi un dispositivo mobile, un personal computer, una workstation
od un accesso web, ownCloud consente di avere i propri files sempre a portata di mano
su ogni dispositivo.
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1 Funzioni di ownCloud

Alcune funzioni importanti di ownCloud sono:

- Accesso ai dati da tutti i dispositivi mobili ed indipendentemente dal sistema
operativo.

- Sincronizzazione tra i dispositivi

- Condivisione dei file.

- Streaming audio e video dal browser.

- Leggere documenti e testi dal web.

- Possibilita di collegare storage esterni come DropBox, Amazon S3, FTP, Google Drive
per gestire tutto da un’unica interfaccia.

- Gestisce il versioning dei file sincronizzati.

- Criptazione dei file memorizzati sullo storage del server in fase di upload.

1.1 Chi puo usufruirne

Possono richiedere I'attivazione le segreterie dei Distretti e le segreterie dei Club.

E anche possibile chiedere le credenziali per uno specifico progetto o service che un Club,
una Commissione o il Distretto intende sviluppare.

Per poter utilizzare ownCloud & necessario chiedere le credenziali all’ assistenza del Distretto
assistenza@rotary2060.org.

1.2 Spazio di archiviazione disponibile

L'assegnazione di default € di 10GB per Club, eventualmente estensibile a seconda delle
gsigenze.
E perd possibile richiedere I'assegnazione di ulteriore spazio disco motivando la richiesta.

1.3  Come utilizzarlo

Ottenuta I'abilitazione al servizio sard possibile accedere alle cartelle utilizzando le
credenziali fornite dall’ assistenza.

L'accesso pud avvenire:

- Via interfaccia Web utilizzando un comune Browser.

- Via APP client desktop di sincronizzazione.

1.3.1 Interfaccia Web
L'interfaccia Web (http://owncloud.pg.rotary2060.eu) permette all’utente di effettuare le
principali operazioni sui file: upload, download, condivisione e organizzazione.

1.3.2 Client desktop

Il client, con la creazione di un folder di sincronizzazione, permette la sincronizzazione dei
file con piu dispositivi e il salvataggio in tempo reale delle modifiche effettuate sui file stessi
nelle cartelle.
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2 Installazione su un client Windows
Per I'installazione del client € necessario collegarsi all’indirizzo

https://owncloud.com/products/deskiop-clients

selezionando una delle seguenti opzioni.

= Windows Client & Mac OS Client

Quindi compare la seguente schermata che chiede I'avvio dell’installazione.

3 Installazione di ownCloud - o IEN

Benvenuti nel programma di
installazione di ownCloud

Questo programma installera ownCloud nel vostro computer.
Si raccomanda di chiudere tutte le altre applicazioni prima di
iniziare l'installazione. Questo permettera al programma di

installazione di aggiornare i file di sistema senza dover
riavviare il computer.

Per proseguire, scegliere Avanti. C"CCOre AVOnﬂ

-

: Avanti > Annulla
ﬁ Installazione di ownCloud =l
Selezione dei componenti

Selezionare i componenti di ownCloud che si desidera installare.

Selezionare i componenti che si desidera installare.

Selezionare il tipo dinstallazior [Standard v
Oppure, selezionare i ownCloud ; ;
componenti opzionali che si | . w1 oo Lasciare i default
Jealdera Fistelares @) [ Scordatoie
' e cliccare Avanti
Descrizione

Spazio richiesto: 78.6MB

[ < Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla
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ﬁ Installazione di ownCloud

Installa.

Cartella di destinazione

Scelta della cartella di installazione
Scegliere la cartella nella quale installare ownCloud.

Questa procedura installera ownCloud nella cartella seguente. Per installare in una cartella
diversa, selezionare Sfoglia e sceglierne un'altra. Per avviare linstallazione, selezionare

C:\Program Files\ownCloud

Spazio richiesto: 78.6MB
Spazio disponibile: 122.0GB

[ <indetro |[ instale | [ Amnule |

-
ﬁ Installazione di ownCloud

Installa.

Cartella di destinazione

Scelta della cartella di installazione
Scegliere la cartella nella quale installare ownCloud.

Questa procedura installera ownCloud nella cartella sequente. Per installare in una cartella
diversa, selezionare Sfoglia e sceglierne un'altra. Per avviare linstallazione, selezionare

C:\Program Files\ownCloud

Spazio richiesto: 78.6MB
Spazio disponibile: 122.0GB

1:11E PM
01:05 PM

< Indietro ][ Installa ] [ Annulla

ownClou

Lasciare i default
e cliccare Avanti

Completare I'installazione
lanciondo I'esecuzione
del client
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-
f,l Installazione di ownCloud =

Completamento dell'installazione di
ownCloud.

s@i
.ﬂ"b
ownClou

ownCloud é stato installato sul vostro computer.

Scegliere Fine per chiudere il programma di installazione.

www.owndoud.com

|

«. Procedura guidata di connessione di ownClo

Connetti a ownCloud
Configura il server ownCloud

Se non hai ancora un server ownCloud, visita owncloud.com per ulteriori informazioni.

Indirizzo server ~ http://owncloud.rotary2060.eu

‘/(

.

w Procedura guidata di connessione di ownCloud

Connetti a ownCloud

af
Digita le credenziali dellutente "." b
|

ownClou

Se non hai ancora un server ownCloud, visita owncloud.com per ulteriori 'nfof"V
Nome utente Nome /
Password oy A

[ < Back ] [ Next > ]

AW

ownCloud

Premere Fine

Conftinuare con la procedura
guidata di configurazione
del client specificando il
nome del server:
http://owncloud.rotary2060.eu

Inserire 1o
Username e la

— Password fornite
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Connetti a ownCloud
Configura le opzioni della cartella locale .
Selezionare
la cartella
Se non hai ancora un server ownCloud, visita owncloud.com per ulteriori informazioni. / C he S| VUOle

Cartella locale C:\Users\gentile\ownCloud A/[/ sincronizzare

Premi Connetti

< Back J EConnetﬁ... ;

OwnCloud propone un folder di default per la sincronizzazione dei file.

Se si accettano le impostazioni standard verranno sincronizzati sul server solo i file e i folders
contenuti nella cartella “ownCloud”. Questo implichera che il path delle cartelle da tenere
in sincronizzazione sul nostro dispositivo cambierd in quanto dovremo spostare le cartelle
all'interno di quella specificata in fase di installazione: *ownCloud”.

Se invece si vuole mantenere inalterata la struttura dei nostri dati bisognerd cambiare le
impostazioni di default di OwnCloud indicando i vari percorsi che si vorranno sincronizzare
(vedi Installazione personalizzata).
Ci sono quindi due possibilita di configurazione:

- Configurazione standard, oppure

- Configurazione personalizzata.

2.1 Configurazione standard
Per la prima opzione confinuare l'installazione andando avanti come indicato.

r ™y
«. Procedura guidata di connessione di ownCloud &J

Configurazione completata!

Concludere la

configurazione
Lintero account & sincronizzato con la cartella locale C:
|Users lgentie jownCloud
—
=2
Apri cartella locale Apri ownCloud

Einish
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L'installazione continuerd con il setup del client dal lato host.

r —
<. ownCloud — @
429 Account Account da sincronizzare
b Attivits £, Connesso ahttp:/fowncloud.rotary2060.eu come gentile,
Aggiungi cartella...
O Generale ownCloud
Sincronizza tutti i file nel tuc account con
’; Rete X .
C:\Users\gentile\ownCloud S =
Rimuovi

Utilizzo archiviazione

58 GB di 80 GB (72,9%) utilizzati,

limiti diversi,

G
Nota: alcune cartelle, incluse le cartelle montate o condivise in rete, potrebbero avere

Gestione account

:

ownCloud

L'installazione e
conclusa, d'orain
avanti la cartella
verra sincronizzata
automaticamente

L'installazione € conclusa, € possibile monitorare o modificare il completamente di

ownCloud.

2.2 Configurazione personalizzata

Per la seconda opzione specificare la cartella iniziale che si vuole sincronizzare.

7

Connetti a ownCloud

Configura le opzioni della cartella locale

Se non hai ancora un server ownCloud, visita owncloud.com per ulteriori informazioni.

Cartella locale

C:\Users\gentile\ownCloud 4/]/

< Back ] [Connetti... ]

Selezionare la
cartella che si
vuole
sincronizzare
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_ Cartella locale di sincroniz
@ . = B Desktop »

Organizza v Nuova cartella
A ’Q’ Lartella di sistema
- Preferiti i 9
Bl Desktop . Computer
&% Download | =SS Cartella di sistema

%3 Dropbox

=l Risorserecenti |z . Bete
1 Cartella di sistema
‘b

4 Raccolte g g
Icone inutilizzate

& Apps Cartella difile
3‘ Documenti

e=| Immagini | MINWINPC
d’ Musica [' Cartella difile
B video

OCtest
} Cartella di file

/% Computer -

Cartella: OCtest

- 2|
SE @
= 1
R |
[ Selezione can‘.ellaK] [ Annulla J

-
<+ Procedura guidata di connessione di ownCloud

Connetti a ownCloud

Configura le opzioni della cartella locale

Se non hai ancora un server ownCloud, visita owncloud.com per ulteriori informazioni.

ownCloud

Selezionare quindi la
cartella

Cartella locale E C:\Users\gentile\Desktop\OCtest i
Premere
quindi
Connetti
< Back ] [ Connetti.*’
<. Procedura guidata di connessione di ownCloud @1
Configurazione completata!
Lintero account € sincronizzato con la cartella locale C:
|Users lgentie |[Desktop [OCtest
Premere
— Finish per
é @, terminare
Apri cartella locale Apri ownCloud
L'installazione continuerd con il setup del client dal lato host.
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3 Nuova configurazione ownCloud per cambio server
In questo caso ci possono essere due configurazioni:
- Sincronizzazione di ownCloud con una cartella esistente sul computer.
- Sincronizzazione di ownCloud con una cartella nuova.
3.1 Sincronizzazione con una cartella esistente
Questa procedura viene attivata quanto si cambia server di sincronizzazione.
. ownCloud - e
@ Account |  Account da sincronizzare Per sincronizzare cartelle
b Attivits £ Connesso a http://owncloud rotary2060.eu come octest. d|Verse é neceSSOI’IO
£+ Genersle % ownCloud Agoing el rimuovere |a sincronizzazione
Sincronizza tutti i file nel tuo account con _Pmsa m "
s Rete C:\Users\gentile\Desktop\OCtest ——— ownCloud
Utiizzo archiviazione Gestione account
l Moadifica file ignorati
0B di 10 GB (0%) utilizzati.
:ﬂ%mw,idmbw&mhuomﬁsehreh,pohMme Modifica account
’ - 2 M
+.. Conferma la rimozione della cartella u
P . . < - >
@ Vuoi davvero fermare la sincronizzazione della cartella ownCloud? Confermare
Nota: cio non rimuovera i file dal tuo client.

et )

w ownCloud

ARy | =w
9 Account Account da sincronizzare
b Attiits . Connesso ahttp://owncloud.rotary2060.eu come octest.
[ Aggiungi cartela...| -
L Generale
'; Rete

Utilizzo archiviazione

Nota: alcune cartelle, induse le cartelle montate o condivise in rete, potrebbero avere
Imiti diversi,

|
08di 10 GB (0%) utiizzat,

Gestione account

_— I'operazione

Aggiungere la cartella da
sincronizzare
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Scegli una cartella locale sul tuo computer da sincronizzare

Ci\Jsers\gentielownCloud|
Alias della cartella:  ownCloud

Organizza v Nuova cartella
& Apps A ‘ Cartella di sistema

Documenti : Compul

o ? omputer
] Immagini ﬂ Cartella di sistema
o Musica N

B video = Rete
Cartella di sistema

18 Computer =
“ Disco locale (C:) l P Icone inqil?zate
< RECOVERY (D:) | Cartella di file

MINWINPC

a Disco locale (F:) 3
yl Cartella difile cartella da
G Rete wl = aggiungere

Selezionare la

Cartella difile

-

Cartella: OCtest
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... Procedura guidata di connessione di ownCloud @
Connetti a ownCloud 2By
Configura le opzioni della cartella locale "‘."
ownClou
Se non hai ancora un server ownCloud, visita owncloud.com per ulteriori informazioni.
Cartella locale E C:\Users\gentile\Desktop\OCtest }
1
< Back ] [ Connettidy

| I =
[ + Procedura guidata di connessione di ownCloud &J‘

Configurazione completata!

Lintero account € sincronizzato con la cartella locale C:
|Users [gentile [Desktop |OCtest
l—
% Qe
Apri cartella locale Apri ownCloud
1

L’installazione continuera con il setup del client dal lato host.
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3.2 Sincronizzazione con una cartella nuova

<),
own(lou

Questa procedura viene attivata quanto si cambia server di sincronizzazione e si intende
utilizzare una nuova cartella, magari cancellando quella vecchia.

Account da sincronizzare

B Connesso a http://owncloud.rotary2060.eu, come octest.

& Attivita

L Generale ownCloud

. Sincronizza tutti i file nel tuo account con

# Rete C:\Users\gentile\Desktop\OCtest
. o 5
'- J
0B d 10 GB (0%) utkzzati.
Nota: alcune cartelle, induse le cartelle montate o inrete, bero avere
l
)

wu. Conferma la rimozione della cartella

@ Vuoi davvero fermare la sincronizzazione della cartella ownCloud?

Nota: cio non rimuovera i file dal tuo client.

Y

Yes 4}’{/ No

Per sincronizzare cartelle
diverse & necessario
rimuovere la
sincronizzazione

Confermare I'operazione

/

Aggiungere la cartella da
. sincronizzare

9 Account Account da sincronizzare
& Attivits B Connesso a http://owncloud.rotary2060.eu come octest.
Q Generale [ﬂ \ogung cartied. ..
Pausa
*3 Rete |
Rienuovi
Utiizzo archiviazione: Gestione account
'- )
0B d 10 GB (0%) uthzzati.
Nota: alcune cartele, incluse le cartelie montate o condivise in rete, bbero avere
I_ — ———
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Scegli una cartella locale sul tuo computer da sincronizzare /

C:\Users\gentile\ownCloud| Scegh... :

Alias defla cartella:  ownCloud

TR e e L
& Account Account da snmenzze
b Attty B Connesso & http://owncloud.rotary2060.eu came octess
'ﬁ' Generale
Pausa |
"'Qv Ret=
H | Rimuervi
Utdizzw archivissions {zectione sccount
| | aifica A= gnorati
0B d 10 GE {1%] utitzzat.
Nota: doune cartelle, incies le cartele montate o condiics in rets, polrebberns auere Madifica acoount
limib divers.
I
— = — o

woe Aggiungi cartella -@E

Digita il nome della nuova cartella: Digitare il nome della
/’ cartella da aggiungere sul
server (si consiglia di

utilizzare lo stesso nome
dell’origine)
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La cartella & stata creata
sul server ownCloud

Selerionz una cartella remota di destinazione

4 s ownCloud

ol OCtest

La cartela & stala oreala correttamente su ownCloud,

Cancel

Selezionare la cartella
appena creata e quindi
Agdgiungi cartella

Seleziona una cartella remata di destinazione

4 s pwnCloud

b [ OCtest <

Corce | sggrg/ o]
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cwnCloud |
f\-ﬂ Scoount Account da sinmonzTare
b Attt B Connessa ahttp://owncloud.rotary2060.eu came aciess
& — Pre . OCtest Aggiurg :alt:la...]
+ Fercorso remoto: OCTest Fauza
¥ Rt Ci\Uzerst gentilel Desictoph OCtest =
FITILC Y
| 0B di0B hle&adis
Terminata completamente.
Il setup é terminato, la
sincronizzazione & attiva
Utdzzo archivisaone Gestiane account
L Modifica fle ignorati
D Ed 10 GE {0%:) utiizzatl, ;
Nota: acure cartelle, inchuse |e cartele mentate o condriss n rabe, potrebberc avere Maodifica account ]
it divera :
Claz= ﬁ
- 4

Per aggiungere ulteriori sincronizzazioni sequire gli step indicati per l'aggiunta di una
huova cartella partendo dal client di ownCloud.

Per controllare lo stato, le attivita e la configurazione di OwnCloud aprire la relativa icona
posta in basso a destra nella barra della applicazioni.

0O mm & Cliccare sull’icona per
— aprire il menu di
-— -|—l ___‘_;-’
® > |[— ownCloud
- /"’-‘-——
A 4. < B
Personalizza...
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4 Installazione da client MAC
Per I'installazione del client &€ necessario collegarsi all’indirizzo

hitps://owncloud.com/products/desktop-clients

selezionando una delle seguenti opzioni.

= Windows Client & Mac OS Client

Quindi compare la seguente schermata che chiede I'avvio dell’installazione.

“owncloud.app” is an application which was
downloaded from the InterneL. Are you sure you
want to open it?

Safari.app downloaded this file on May 16, 2014 from
owncloud.org.

[:_- Show Web Page ) [:_- Cancel ) [:_- Open ¥

/7 owncloud wants to use your confidential
n- information stored in “ownCloud” in your /

M ayCham,

Do you want to allow access to this item

» Details

@ ( Awaystllow ) ( Deny ) ( Allow )

Cliccare sull’icona di
OwnCloud nella barra
di stato in alto a destra

Macintosh HD

s

MINWINPC
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Commissione
ROtary Servizi Digitali

ownCloud

Open ownCloud in browser Selezionare Settings
Open folder 'ownCloud'

- to dah P
Recent Changes »
Help

Sign out
Quit ownCloud

LN e - ownCloud Connection Wizard

Connect to ownCloud Js..

Setup ownCloud server own [-_‘ I;

If you don't have an ownCloud server yet, see owncloud.cam far more info. PFOCE dere dlgllando ||

Server Address | hittp:/fowncloud.rotary2060.eu F__ﬂ\ nome del server:
http://owncloud.rotary2060.eu

| Next> |

o, mn - ownCloud Connection Wizard

Connect to ownCloud

Update advanced setup

If you don't have an ownCloud server yet, see owncloud.cam for mere Info.

¥

Local Felder [ /Users/fabrizio/ownCloud _‘

( <Back ) [ Connect...‘ijff
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ownCloud

L) ™ ownCloud Connection Wizard

Connect to ownCloud Digitare le
( credenziali inviate
quindi Next/Avanti

Enter user credentials

If you don't have an ownCloud server yet, see pwincloud.com farmre infa:

Usemame

Password

[ <Back ) [ Mext»

L] ™ ownCleud Connection Wizard

Everything set up! ‘6‘..

ownlou d

Your entire account is synced to the local folder
JUsers/fabrizie/ownCloud

—

Open Local Foldar Open ownCloud

{_ Finish-g

Concludere
linstallazione

Se non si vuole utilizzare lo schema di default che crea la cartella

“ownCloud” come radice per |le cartelle da sincronizzare e si desidera quindi generare
una schema di sincronizzazione a singole cartelle, seguire le istruzioni gia descritte al
paragrafo “Configurazione personalizzata” della guida per sistemi windows.
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Per aprire la cartella di
ownCloud, la pagina
web o verificare la
impostazioni fare click
sullicona

Macintosh HD

MINWINPC

. Selezionare la voce
Open ownCloud in browser « inferessata

Open folder 'ownCloud'

0% of 10 GB in use

Up to date
Recent Changes

Settings...
Help

Sign out
Quit ownCloud
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