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1 Premessa

Il presente documento raccoglie le istruzioni per la gestione del nuovo sito di Club.
Sono presenti indicazioni per:

- Accedere all'area privata (Il mio Club).

- Pubblicazione di un documento .pdf nell’area “Bollettini™.

- Personalizzazione immagine Home Page.

1.1 Profili di accesso al portale

| profili di acceso al portale si possono classificare su tre livelli:
- Profilo ‘utente pubblico’ per la sola consultazione.
- Profilo ‘utente EDITOR' per I'inserimento e I'aggiornamento dei contenuti.
- Profilo ‘utente ADMINISTRATOR' per la gestione complessa del portale (utenti, menu,
articoli/pagine, ed altro ancora).

Il presente manuale descrive le modalitd di accesso, di inserimento e di modifica dei
contenuti da parte del profilo utente EDITOR.
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2 Accesso all’area privata

L'accesso all’area privata viene eseguita utilizzando il seguente menu.

- AREA SOCI - Accesso area riservata.

HOME ROTARY ~ AZIONI ROTARY v L CLUB v~

- Inserire quindi le proprie credenziali.

AREA SOCI ~

Registrati

WEB APP v

Accesso area riservata

Nome utente e Password e premere ‘Accedi’

Nome utente

[ Ricordami

CONTATTI
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3 Registrazione del Socio
La registrazione di un nuovo Socio avviene nel seguente modo.

- AREA SOCI - Registrati.

HOME ROTARY ~ AZIONI ROTARY v IDCLUB v~ AREA SOCI ~ WEB APP v CONTATTI =

Registrati

Accesso area riservata

- Inserire quindi i propri dati credenziali.
Nome utente e Password e premere ‘Accedi’

* Campi richiesti

Nome *

<--- COGNOME Nome del Socio (*1)

Nome utente *

eMail del Socio <--- eMail del Socio
Password *
Conferma password *

Indirizzo email *

Conferma indirizzo email *

Registrati

In particolare completare i campi nel seguente modo:

- Nome COGNOME e Nome (*)
(*1) Scrivere il COGNOME in maiuscolo.
- Nome utente eMail del Socio.
- Password e Conferma password Inserire due volte la password desiderata.
- Indirizzo email e Conferma indirizzo email Inserire due volte la eMail del Socio.
- Termini di utilizzo --> Inserire il flag ‘Accetta’
- Infine premere ‘Registrati’

Arriverd quindi una email al Socio per la conferma della registrazione.
L'amministratore del portale fard alcune verifiche ed abiliterd il Socio all’accesso all’area
privata del portale di Club.
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4 Gestione dei contenuti

Per I'inserimento di contenuti in una pagina del sito "chiomata articolo” (per esempio
inserimento di testi, immagini, link a documenti pdf ed altro ancora) € necessario seguire la
seguente procedura:
- Entrare nellarea riservata ‘Area Soci’ - ‘Login’ con le credenziali di
editor/amministratore (come descritto nel capitolo precedente).
- Selezionare la pagina da personalizzare.

o~
- Cliccare sul simbolo della rotellina ( € el fesfo della

. . . . - , . = Stampa
Pagina, si seleziona ‘Modifica’ per entrare nella parte editor ed = Emall
eseguire gli interventi necessari. ® Modifica

- Terminate le modifiche premere Salva.

Parte EDITOR che si avra

osizione.

Titolo *

[Service annuali ed iniziative ]

[Toggle Editor]
o | B I U S E EE = |4Dv Stili ° %4
Famiglia tipo d= Dimensionetif= A« + « o5 D B = e isve A A Q

1 1 O 8 [0 am i Ba 2

EIRHIEIEIEN il I =]

In questa sezione sono elencati i principali service gestiti nel corso »
dell'anno rotariano dal RC Trento.

“.
4

SERVICE PER LA SCUOLA

v

Percorso: div Parole:195 4

Aggiungi Allegato rticolo Immagine Page break Leggi tutto

Contenuti da inserire in questa finestra in modalitd editoriale.
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4.1 Pubblicazione di documenti

Per la pubblicazione dei documenti si deve seguire una particolare procedura che
prevede:
- Entrare nellarea riservata ‘Area Soci’ - ‘Login’ con le credenziali di
editor/amministratore (come descritto nel capitolo precedente).
- Selezionare la pagina da personalizzare.

o
- Cliccare sul simbolo della rotellina ( € elfesto della o
. . . ope y . ampa
Pagina, si seleziona ‘Modifica’ per entrare nella parte editor ed cmal
eseguire gli interventi necessari.

- Caricare il file nel portale utilizzando il tasto ‘Immagine’.

Titolo *

[Service annuali ed iniziative |

[Toggle Editor]
e | B I U S EEE:= = Stili iedh 4
Famiglia tipo d= Dimensione tip= A « + =« g§ | °3 i—lei=|v] A2 A Q

S AL Q(SNCWEI™ W | L

By 2 N = =

In questa sezione sono elencati
dell'anno rotariano dal RC Trento/

i principali service gestiti nel corso A

SERVICE PER LA SCUOLA

v
Percorso: div Parole:195 4
7z

Aggiungi Allegato  Articolo Immagine Page break Leggi tutto

- Seleziona la directory dove caricare il file.

Cartella ~

/ v Su

~ - ] L - ] L ~
2015 2015-2016 2016-17 2017 2017-2018 2019 2019-2020
| | | i | | i
Cullovitz SOVVENZIOr VISIONE banners headers immagini lanteri201... v
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Rotary

- Utilizzare la barra a destra per scendere nel basso della finestra.

sa

Cartella ~
/ v Su
AR
[ [ [ ] [ [ [ ] [ A
2015 2015-2016 2016-17 2017 2017-2018 2019 2019-2020
| | || | | || |
Cullovitz SOVVENZION VISIONE banners headers immagini lanteri201... v

- Scendere all'interno della finestra in basso utilizzando la seguente barretta.
- Selezionare il file da caricare (.pdf, .jog) utilizzando ‘Sfoglia’.

URL immagine Allineamento (float)

>

Non impostato

Descrizione immagine Titolo immagine

Mostra didascalia Classe didascali

Carica file Sfoglia... . Inizio caricamento

Dimensioni massime di caricamento: 10,00 MB

- Selezionare il file da caricare premere ‘Apri’
- Awviare quindi il caricamento dei file utilizaando il tasto ‘Inizio caricamento’

%] 20191202-BOLLETTINO_16-rid.pdf 04/12/2019 00:49 Adobe Acrobat D... 1.016 KB

E 20191209-BOLLETTINO_17.pdf 11/12/2019 18:46 Adobe Acrobat D... 1.663 KB

E 20191216-BOLLETTINO_18.pdf 19/12/2019 17:21 Adobe Acrobat D... 1.790 KB

E 20191223-BOLLETTINO_19.pdf 24/12/2019 10:27 Adobe Acrobat D... 1.628 KB

® 20200113-BOLLETTINO_20.pdf 15/01/2020 18:21 \dobe Acrobat D 2.685 KB

@ 20200120-BOLLETTINO_21.pdf 23/01/2020 16:10 Adobe Acrobat D... 1.309 KB

E 20200127-BOLLETTINO_22 pdf 28/01/2020 22:05 Adobe Acrobat D... 1.685 KB
v < >
0200127-BOLLETTINO_22.pdf v ‘ Tutti\i file (*) &2
Annulla
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- Attendere il caricamento fino alla conferma (ci pud mettere anche alcune decine
di secondi) e poi chiudere questa finestra con la x in alto a destra della finestra.

- Inserire una piccola descrizione del file .pdf oppure del file immagine .jog oppure
caricare una piccola immagine da collegare al file stesso.

- evidenziare con il mouse la breve descrizione oppure l'icona/immagine.

- cliccarelsul simbolo della catena &= per entrare nel pannello link come indicato
dalla fre¢cia rossa qui sotto.

X Annulla

¥ Salva

Titolo *

[Service anpuali ed iniziative ]

BIQ-S—@

® D

fhil
)
il

Famiglia tipo = Dimensione tifs A « # « g§ bz ISeiTe A & e
1T A8 o o M Ba [
%[ A\ sy meerare A A [ o e E SEBE
Slbollettino n. 21 A
v
Percorso: div Parole:197

V/

- A questo punto € possibile inserire il collegamento con il documento/immagine
caricato oppure con un link ad un sito esterno.

- Collegare DOCUMENTO o IMMAGINE - documento/immagine/file caricato
precedentemente premere il seguente tasto a destra di URL

Gestione link [ ]

Link Avanzato Popup \

URL

e ==
Testo bollettino n. 21

Link
£ Cerca i

= Contatti
_ Contenuto
" Menu

@ Weblink

+ * |+ |+

Attributi

Ancore - ﬂ

Destinazione --Non impostato-- v

Titolo

‘ + Inserisci H ? Aiuto H * Annulla |

4
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- Scegliere il file da caricare tra la lista e premere ‘Inserisci’.

File Browser \ [x)

File Browser
b | 0

. Root (2 cartelley 485 file)

Cartelle izg  Nome Dettagli
= [ Root banners
~
+ | | banners sampledata

+ | | sampledata 1961-62 Pres. G.A.Venzo.pdf

1962_63 Pres. G.A. Venzo.pdf
1963_64 Pres. Pomini.pdf
1964 _65 Pres. Pomini.pdf
1965_66 Pres. Piacentini.pdf
1966_67 Pres. Pozzo.pdf
1967_68 Pres. Gattamorta.pdf
1968_69 Pres. Torzi.pdf

1969_70 Pres. Casagrande.pdf
1970_71 Pres. Endrici.pdf
1971_72 Pres. De Unterrichter.pdf
1972_73 Pres. Detassis.pdf
1973_74 Pres. Dusini.pdf

1974_75 Pres. Pifferi.pdf
Mostra TuttiiJ

¢ Aggiorna || + Inserisci || x Annulla

4

- Con ‘Destinazione’ si decidere quindi se evidenziare la pagina o il file sulla stessa
finestra oppure aprirne una nuova.
* Non impostato evidenzia i contenuti nella stessa pagina/finestra.
* Apri nuova finestra evidenzia i contenuti in una nuova finestra che verra aperta
dal browser.\ Solitamente siimposta Apri nuova finestra

Atibuti

Destinazione  Apri nuova finestra ﬂ

Titolo

« Inserisci ? Aiuto % Annulla

- Altermine premere ‘Inserisci’.
- Alla fine di tutto premere ‘Salva’ sulla parte alta a destra della finestra.

Titolo *

[Service annuali ed iniziative |

o = =21 5@55:'5 &)| Div « Stil ‘ 4
Famiglia tipo d= Dimensione tif « A 7l R : E _E ErEr e uva
1T [ o m M ka
Bﬂ B E Mo AT =E
Blbollettino n. 21 b
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4.2 Creazione diun link con altre pagine Internet
Per creare un collegamento con un’altra pagina Internet copiare direttamente nello spazio
URL il link.

- Come spiegato precedentemente evidenziare con il mouse la breve descrizione
oppure licona/immagine.

- cliccare sul simbolo della catena == per entrare nel pannellodink come indicato
dalla freccia rossa qui sotto.

Titolo *
{Service annuali ed iniziative J
@ 9D B|I|UN& @ * «  Stili e 2L

T [:—:J ' * 4 A - n !!a
Y| [ ke A\ vy neen ax

bollettino n. 21

- Inserire diretftamente il collegamento ad un indirizzo Internet (messo come esempio
google.it).

Gestione link [ 2]

Link Avanzato Popup

URL http://www.google.it
Testo bollettino n. 21

Link

- Decidere quindi se evidenziare la pagina sulla stessa finestra oppure aprire una
nuova finestra del browser — selezione nella finestra ‘Destinazione’.
* Non impostato evidenzia i contenuti nella stessa pagina/finestra.

* Apri nuova finestra evidenzia i contenuti in una ndgova finestra che verra aperta
dal browser.

Attributi

Ancore -—-
Destinazione --Non impostato-- W

Titolo

| + Inserisci H ? Aiuto H ®x Annulla I

/ 7

- Al termine premere ‘Inserisci’.
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Al termine premere ‘Salva’

Titolo *

% Annulla

[Service annuali ed iniziative |

@9 BIrusEEEI uov

« Stili e 4r 4
Famiglia tipo d= Dimensionetifs A « »* « o4 L B E ISvise i & {0 —

- (L]
TG0 @M G-
Bl 2EManmact A &

Slbollettino n. 21

ID.: 20200130-Istruzioni_di_gestione_portale_di_Club_Helix3-rev09.pdf
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